
校外實習報告封面範例如下: 

敏  實  科  技  大  學（20） 

〇 〇  管  理  系(20) 

校  外  實  習  心  得  報  告(20) 

 

 

 

實習單位：敏實餐廳(20) 

(113 年 2 月~114 年 1 月)(20) 

 

 

 

 

訪視輔導教師 : 王大明(18) 

班 級 : 餐飲三(18) 

實 習 學 生 : 王大中(18) 

學 號 : 0000000(18) 

 

 

 

 

中華民國 113 年 12 月  31  日(18) 



校外實習報告審核頁範例如下: 

敏實科技大學〇〇管理系 110級班(20) 

 

實習單位：敏實餐廳(18) 

 

 

實習學生：王大中(18) 

 

 

本文承蒙下列訪視老師審議通過。(18) 

 

 

訪視輔導教師    ____________________(18) 

 

 

系   主   任    ____________________(18) 

 

 

中華民國 113 年 12 月 31 日(18) 



校外實習報告目錄編排範例如下: 

目錄 

第一章前言 

    1.1實習時間-----------------------------------------6 

    1.2實習地點-----------------------------------------6 

    1.3實習動機-----------------------------------------6 

第二章本文 

    2.1實習單位簡介-------------------------------------7 

    2.2作業流程----------------------------------------16 

    2.3實習產業現況分析--------------------------------25 

    2.4產品策略分析------------------------------------27 

    2.5 SWOT分析---------------------------------------28 

    2.6菜單--------------------------------------------29 

第三章心得及建議事項 

    3.1實習心得----------------------------------------31 

    3.2建議事項----------------------------------------32 

    3.3參考資料----------------------------------------32 

附錄  五張實習單位相片---------------------------------33 

每月心得共計 10篇--------------------------------------34 



學生校外實習工作每月心得記錄表 

學生校外實習工作每月心得記錄表 

實習部門  職務  姓名  時間  

工作心得 主題： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈心得寫作用電腦 Word打字須 300個字以上，記載盡量完整包含人事時地物〉 

 


